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Leitfaden zur Anfertigung des Berichts zum 

Betriebspraktikum  

Hinweise zur Formatierung 

!!! Achtung: Der Bericht ist als Fließtext zu verfassen !!! 

Hinweise zum Inhalt 
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Schriftart Arial, Times New Roman o.ä.

Schriftgröße 12 (Fließtext) / 14 fett (Überschriften)

Zeilenabstand 1,5

Ausrichtung Blocksatz

Dokumentränder Oben, Unten, Links, Rechts 2 cm

Kapitel Überschrift Inhalte Umfang

- Deckblatt Fertige ein vollständiges Deckblatt an. 
- Betrieb und Berufsbezeichnung;

- Dein Name;

- Zeitraum des Betriebspraktikums;

- ggf. Bild/Zeichnung o.ä.

- Hinweis: Ein Musterbericht erhältst du von deiner Lehrkraft.

1 Seite

- Inhaltsver-
zeichnis

Fertige ein übersichtliches Inhaltsverzeichnis an. 
- Kapitel;

- Überschrift;

- Seitenzahlen.

1 Seite

2 Mein Beruf Erläutere den Ausbildungsberuf, in dem du dein 
Betriebspraktikum absolviert hast.  
- Genaue Berufsbezeichnung nennen;

- Ausbildungsweg zu diesem Beruf beschreiben (Inhalte, 

Dauer und Voraussetzungen für die Ausbildung);

- Anforderungen erklären (körperlich, geistig, kognitiv, 

charakterlich, sozial etc.);

- Eine Aufstiegschance beschreiben und erklären; 

- Ausbildungsverdienst nennen;

- Verdienst nach abgeschlossener Ausbildung nennen. 

- Hinweis: Nutze die folgenden Quellen für deine Recherche:  
- https://planet-beruf.de/schuelerinnen/berufe-finden/a-z 
- https://www.azubiyo.de/berufe/a-z/?

gclid=Cj0KCQiAvqGcBhCJARIsAFQ5ke7pVCjthSe5urLQo
g4PJI1VaBbLDjp06MxYN4ZQp8xW7YKYTiFG698aAkGvEA
Lw_wcB

1,5 
Seiten

https://planet-beruf.de/schuelerinnen/berufe-finden/a-z
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F FFL/Wirtschaft

 

Seite  von 2 2

3 Meine 
Tätigkeiten

Erläutere ausführlich eine Tätigkeiten, die du 
während deines Betriebspraktikums ausgeführt 
oder du gut beobachtet hast.  
- Ziel der Tätigkeit erklären; 

- Tätigkeitsbeschreibung (Ablauf, Inhalte)

- Ergebnis erläutern (Wurde die Tätigkeit erfolgreich 

erledigt? Was habe ich gelernt? Welche 
Schwierigkeiten gab es? Wie habe ich mir geholfen?)

1 Seite / 
Tätigkeit

4 Meine 
Erfahrungen 
(Reflexion)

Setze dich mit deinen Erfahrungen und Eindrücken 
intensiv auseinander. Wichtig: Begründe deine 
Antworten!!! 
- Welche Tätigkeiten haben mir besonders gefallen? 

Welche eher nicht?

- Was hat mich am Betrieb besonders beeindruckt? 

- Was hat mich gestört?

- Was habe ich über mich gelernt? Was kann ich gut, 

was eher weniger gut? 

- Was würde ich im nächsten Betriebspraktikum 

anders machen? Was nicht?

- Kann ich mir vorstellen später in dem Beruf zu 

arbeiten? Ja oder nein? Warum, warum nicht?

1 Seite

5 Anhang - Quellenangaben;

- Zusatzmaterial (Bilder, Zeichnungen etc.)

- ggf. Gesundheitszeugnis

- Erklärung der eigenständigen Anfertigung

- Rückmeldebogen des Betriebs und 

Selbsteinschätzung

  
im Aufgabenmodul 

Abgabetermin:


